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[bookmark: _GoBack]Top 10 der Reporting- und Visualisierungsregeln

 (
Weniger ist mehr
Nicht zu viele Informationen in e
i
nen Bericht / eine Grafik packen. Besser auf mehrere Berichte / Gr
a
fiken aufteilen.
) (
Controller-Werkzeugkasten nutzen
Die Möglichkeiten der Standardisi
e
rung des Berichtswesend und vor allem der Visualisierung sollten g
e
nutzt werden.
) (
Zusatzinformationen als back up
Weiterführende oder Detail-Informationen sollten als back up vorbereitet werden. 
) (
Verantwortlichkeiten anzeigen
Neben den relevanten Informati
o
nen und Empfehlungen solle
n die entsprechenden Verantwortlichen
benannt werden.
) (
Strukturierung / Fokussierung
Durch eine klare Struktur und F
o
kussierung erreicht man eine be
s
sere 
Lesbarkeit des Berichtes
 bzw. bessere Übermittlung der Botschaft
) (
One Pager
Die Darstellung „auf einer Seite“ wird empfohlen. Somit können die wichtigen Informationen kompakt dargestellt werden.
) (
nur Top KPI
Es solltennur 
anhand der 
wesentl
i
chen und steuerungsrelevanten KPI/ Kennzahlen berichtet werden.
) (
Eine Statistik ist kein Bericht
Neben „Zahlen“ sollen auch Han
d
lungsempfehlungen gegeben oder Entscheidungsvorschläge vorbere
i
tet werden!
) (
Berichtswesen = Kommunikation
Das Berichtswesen ist ein Instr
u
ment zur Kommunikation mit dem Management. In den Dialog gehen!
) (
richtige Fragen & richtige Kennzahlen
Vor der Erstellung des Berichtes 
muss 
geklärt werden, 
wer der A
d
ressat ist und welches Information
s
interesse er hat.
)
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